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Acesso ao Portal

Inicialmente, para conseguir acesso ao Portal
Sindical, nos controles administrativos, €
necessario acessar a pagina principal da

Entidade. O endereco de nosso site é:
WWW. XXXXXXXXX. -

Nessa pagina, na area de Servicos, haverd um link para “Portal Integracdo Sindical”, que Ihe
levara a seguinte tela:

Nome da Entidade Sindical Principal Contato

Mudar Tema: arista

Integracao com Empresas

Infarmagties para Acesso

 cédigo Empresa
Slrenls cédigs Empresa
CMPI Empresa
Senha
cRF

Cédiqo Escritdrio
Logar
CNP] Escritdrio
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Desenvolvido por:
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Como se pode observar, nessa area existe cinco opgdes basicas de acesso: Cédigo Empresa,
CNPJ Empresa, CPF, Codigo Escritério e CNPJ Escritorio.

Basicamente, estas func¢des estdo assim definidas:

Cédigo Empresa — permite acesso das empresas pelo cédigo fornecido pela Entidade
Sindical.

CNPJ Empresa — permite acesso das empresas pelo CNPJ.

CPF — permite acesso das empresas de pessoas fisicas, através do CPF.

Cédigo Escritorio — permite acesso dos escritorios pelo cédigo fornecido pela Entidade
Sindical. Esta opcédo permite que os escritorios acessem informacdo de todas as empresas
vinculadas a ele.

CNPJ Escritorio — permite acesso dos escritérios pelo CNPJ. Esta opgcdo permite que os

escritorios acessem informacdes de todas as empresas vinculadas a ele.

A seguir veremos como as diversas areas serdo tratadas, em cada uma das formas de acesso.



Acesso Empresas

Como explicado anteriormente, o sistema permite acesso de empresas pelas seguintes

situa

coes.

Informagdes para Acessa

ol

O 000D

Cadigo Empresa .
g P Cadigo Empresa

CMPI Ernpresa
CPF

Senha

Cadigo Escritdrio
Logar

CMNPI Escritdrio

Informacfies para Acesso

Olie

O 00

I

-

e BC N

Cddigo Empresa
CMP) Ernpresa

CHNP1 Ermnpresa
Senha
CPF
Codigo Escritdrio
Lagar
CHNP] Escritdrio

formacgdes para Acesso

Cddigo Empresa

g =me CPF
CMPI Empresa
CPF

Senha

Cddigo Escritario
Logar

CNP] Escritdrio

Pelo “Codigo Empresa”, fornecido pela
entidade sindical.

Pelo “CNPJ Empresa“, conforme

cadastrado na entidade sindical.

Por “CPF” — em caso de empresa

individual.

Lembramos que a senha deve ser digitada em acordo com o fornecido pela entidade sindical.

Apo6s preencher os dados de login e clicar no botédo Logar, aparecera a seguinte tela:

Principal Contato

Nomae:

Endereco: [
e

Fone: ]
E-mail:
Site:

NSC <

SOLUGCOES EM INFORMATICA.

Integracao com Empresas

Mudar Tema: aristo

LogOut!

Operacies
cédigo: == =
CNPJ: — | | € Financeiro
Fax: e )
B Arquives Disponiveis
CNAE: |
Encerramento:
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Observe ainda que, para sair do Portal a qualqguer momento, basta clicar no botédo LogOut:

Principal Contato

Mudar Tema: aristo ~

Observe que nela vocé encontrara os dados da Empresa, bem como os dados do Escritério,
caso venha a ter algum escritdrio vinculado no cadastro fornecido a entidade sindical:

Dades de Escrtdrio

Mome: [ Cadigo: 000003
Endereco: Awbarac de Itapura CNPJ:

CEP: 13.020-431 Fax: 1
Fone: [ | CNAE: —
E-mail: [ ] Encerramento: I:l
Site: I |

Aparecera ainda uma area de Operacdes, conforme exibida abaixo:

Operacies
£ Financeiro

[ Arquivos Disponiveis

Através das duas OperacOes, vocé tera acesso aos dados financeiros referente a todas as

contribuicbes pagas e ndo pagas da empresa e também a exibicAdo de arquivos
disponibilizados pela Entidade.

Area Financeira

Ao clicar na area chamada “Financeiro”, aparece a tela abaixo:

Assistencial Sindical Acordos/Gensricos SErIicos

Débitos Confederativa

Vencimento Recibo 2 Valors: Marmero Boletod: Pagarnento Cormproyantes: Relagdo &

R v Mao = :
06/02/z012 0000518255 0,00 500351070 Mdo entregue B entregue =] e &
R$ u WET:)

06/01/2012 0000512414 0,00 G500375226 Mio entreque -] antrague -} 2 =1
%3 o Mao -
06/12/2011 0000506409 0,00 §500369219 Mao entregue .. | entregue B el -
333 i Mo
06/11/2011 0000500420 0,00 §500363229 09/11/2011 Mdo entreque B entregue -} el
06/10/2011 0000494621 A$ 8500357425 10/10/2011 Mio entregue B N B pe)
0,00 9 x entregue
{1 of 15) z2llzllalsllelz]lallallol Lol s E

Nimero Confederativa: 71

Observe que quando o pagamento ja foi efetuado, a coluna “Pagamento” contém a data em
gue a mesma foi paga, caso contrario permanece em branco.

%)



Vamos detalhar algumas areas especificas dessa tela, que sdo universais a todo o Portal
Sindical.

Selecédo das ContribuicBes

Mensalidade PLR Assistencial Negocial Sindical Acordos/Genéricos Servicos

Observe gque no topo da imagem, existem abas que podem ser selecionadas de acordo com a
contribuicéo.

Ordenacédo dos dados

Observe que toda coluna de dados possui, ao :
lado do seu titulo, um desenho de duas setas Recibo <
indicando para cima e para baixo:

Quando clicarmos no titulo de uma coluna, automaticamente sera executada uma ordenagéo
dos dados da tabela pelo campo selecionado. A ordenacédo podera ser feita de forma crescente
ou decrescente:

Reciba Recibo

Ordem Crescente Ordem Decrescente
Botdes de navegacao

Vocé notara que na parte inferior da tabela de dados financeiros podera aparecer uma barra de
navegacdo como a mostrada abaixo:

{1 of 15) B9 : = 4 5 6 789 10 | w | [5 E

Vocé pode alternar entre paginas clicando no nimero das paginas ou nos botGes

14 Ir para a primeira pagina da tabela
< Ir para a pagina anterior
[ Ir para a préxima pagina
- Ir para a Ultima pagina da tabela
[s =
Vocé ainda pode selecionar o niumero de registros a serem exibidos em uma 10

mesma pagina clicando sobre a area informada na figura abaixo: ;g

50
100



Botdes de operacdo na grade

Recibo £ Valors Nimero Boletod: Pagarmentos: Comprovantes Relagdo %

1]

8500351070 Mio entregue B Mio B ye)

06/02/2012 00005152558 entregue

RE
0,00

Observe que em cada linha da grade, existem alguns botdes. A imagem acima exibe todas as
operacdes possiveis, sao elas:

] Incluir comprovantes de pagamento

M | Incluir copia da relacdo

£ | Visualizar nimero da linha digitavel do boleto bancario

& | Exibir boleto bancério

= Enviar cépia do boleto bancario para o e-mail da empresa

Entretanto, ressaltamos que a tabela de Mensalidade/Associativa podera exibir, na coluna
Listagem, o seguinte icone:

o Esse icone é exclusivo para abrir o arquivo em formato Excel, contendo a listagem de
associados de sua empresa.

Falaremos do funcionamento de cada um dos botoes:

] Incluir comprovantes de pagamento

Possibilita anexar o comprovante de pagamento da contribuicdo selecionada. Ao clicar neste
botdo a seguinte tela se abriré:

S ¥ Nesta tela, ao clicar no botéo
Comprovante do Recibo: 0000518258 “Se|ecionar“_”, uma janela do

Arquivo com o corrprovante do pagamento! WindOWS Seré aberta pel’mitindo a
Unload | Clear escolha do arquivo para anexo. Este

Home Arquivo: arquivo pode estar em qualquer
SIS formato, como PDF, DOC, TXT, etc.

ApGs selecionar o arquivo, vocé terd a seguinte tela, onde podera selecionar as opgoes:

Copia Comprovante x )
Upload - para carregar o arquivo
d ibo: .
Comprovante do Recibo: 0000518258 SEIEC|OnadO, no caso deSte
exemplo, o nome do arquivo

Arguivo com o z

comprovante do | [CENSE txt (77.72KB) x| selecionado é “LICENSE.txt” e tem
bgeemen: B tamanho de 77.72KB.

Upload | Clear
Norme Arquivo: Clear — para cancelar o envio do

Salvar arquivo selecionado.

Ap6s clicar no botédo “Upload”, o arquivo sera transferido e apds o término da transferéncia
vocé podera concluir a operacéo clicando no botéo “Salvar”.




Lembre-se que isso pode demorar alguns momentos, dependendo do tamanho do arquivo a
ser carregado.

Capia C t ® 7 . ~
LR A A Ao término desta operagdo o
Comprovante do Recibo: 0000518258 arquivo Jé- estaré anexado é
Arquivo com o comprovante do pagamento! Contribl‘,’ligéo' Este , faquivo
Upload | Clear passara por uma analise de
Mame Arguiva: license txt aprovagé.o p6|a eqlJipe
Salvar administrativa da entidade.

Enguanto a andlise ndo for efetuada, vocé notara

gue o status muda para “Em aprovaga@o”. VOC&  wimero Bolsto:  Pagamentos  Comprovantes
ainda tem as opcdes de excluir o arquivo anexado
ou ainda visualizar o arquivo enviado. Caso exclua,  ssonssiozn Erm aprovasso
podera novamente fazer a transferéncia de um
novo arquivo.

Ap6s a analise da Entidade o arquivo pode ou néo ter validade.

Caso tenha validade o seu status muda de acordo com a

imagem ao lado. Comprovante

Note que € possivel ainda visualizar o arquivo, clicando no Entregue/dprovado &
botdo que esta ao lado do status:

k]

Caso o arquivo néo tenha validade, o seu status volta para a
situacdo “N&o entregue” de acordo com a imagem ao lado.
Nesse caso sera necessario que se refaca o processo de
envio do arquivo novamente.

Mao entregue B8

M@  Incluir cOpiadarelagcdo de associados/trabalhadores

A forma de incluir a cépia da relacdo dos associados/trabalhadores € a mesma que ja foi
explicada anteriormente, para incluir uma cépia do comprovante de pagamento.

£ | Visualizar numero da linha digitavel do boleto bancario

Esse botdo ira exibir uma tela central com o nimero da linha digitavel para pagamento do
titulo.

Yisualizacdo Barra ®

Mamero Recibo: 0000012275
Vencimento
30/04/2005
| Linha digitavel do Codigo de Barras
85710000000000000673025892005040000000000396

Através da linha digitavel, vocé podera efetuar o pagamento em qualquer banco de sua
preferéncia, de forma on-line.




= Exibir boleto bancéario

Ao clicar neste botdo, sera exibido o boleto bancario na tela. O mesmo pode ser impresso ou
ainda pode ser salvo em seu computador em formato PDF.

= Enviar cépia do boleto bancario para o e-mail da empresa

Ao clicar neste botéo, vocé recebera em seu endereco de e-mail cadastrado na Entidade, o
boleto bancario em formato PDF.

Ao clicar na area “Arquivos Disponiveis”, aparece a tela abaixo:

Arquivos Disponiveis

Codigo

Descrigdo £3 Postado em Download £3

<
<

oooonl teste 28/10/2011 sin06618 cai

{1 0f1) e |

Nesta area, aparecem todos os arquivos disponibilizados para a Empresa pela entidade. Para
fazer o download, basta clicar no link da coluna “Download”.

Perceba que assim como a tela de informacdes financeiras, esta também contém os botdes de
navegacéo e seu funcionamento é o mesmo.




Geracdo de Contribuicdes

Lembramos que algumas entidades podem configurar o Portal Sindical para permitir a geracédo
de cobrancas bancérias através do mesmo. Nesse caso, a empresa ficara responsavel por
gerar suas proprias contribuicdes.

Quando o Portal Sindical estiver habilitado para permitir a geragcao de cobrancgas, sera exibida
uma nova coluna (Gerar complementar) e um novo botédo (Gerar Nova).

Confederativa Assistencial Sindical Acordos/Genéricos Servigcos

Débitos Confederativa

‘Wencimento % Recibo % | Walor ¢ | NimeroBolets &  Pagamento &  Comprovante & Relacdo &
- RS ” = Nis =
i \ =
06/12/2015 0000541066 | 7 oo 00000000092 Mo entrague ] = .} B & = &
RE o Mo
T i 2 5
06/04/2018 0000541065 | (7 o0 8500410225 N30 entregue [.] Emtreie B pal = &
Gy R s Nia - .
06/04/2018 0000541064 | TR 8500410224 NZa entregue [ ] Al [} gl = =
06/08/2012 oooosatoez | RE 8500410223 Nio entregus L.} Han L. | = &2 &)
R 180,00 g E entregue = = =
i, R e Nia . =i =
06/08/2012 0000541062 | %0 8500410222 Nio entregue B it B yel & =2
(10f3) Bz . 5 ]

Mimero Confederativa: 15

[ Gerar Nova

A coluna Gerar Complementar permite gerar uma cobranca complementar a cobranca
selecionada, mantendo-se o0 mesmo vencimento.

O botdo Gerar Nova ira permitir gerar uma nova cobranca, com novos dados de valores e
vencimentos fornecidos. Ao clicar no botéo “Gerar Nova”, aparecera:

Gerar Nova Contribuicdo

Dados da Empresa

e Cédigo:
Endereco: CNPJ:

CEP: Fax:

Fone: (NA‘E'

E-mail: Encerramento:
Site:

Dados da Contribuicio

¢ Confederativa Sindical Assistencial
Vencimento: | Dezembro [=] / 2012 Valor: R§ 120 Competéncia: 11/2012
Nimero de Empregados: 12 Porcentagem: | 1

+ Voltar & Gerar

Nessa tela é solicitado o tipo de contribuicdo a ser gerada. Observe, ainda, que dependendo do
tipo de cobranga a ser gerada, € possivel alterar o vencimento da mesma, o valor, o nimero de
empregados e o percentual da cobranca.

Apo6s clicar em “gerar* o usuéario sera redirecionado para a area financeira do portal onde
podera fazer a impressao do boleto gerado.



Acesso de Escritérios

Como explicado anteriormente, o sistema permite acesso ao escritério pelo “Cédigo Escritério”
ou “CNPJ Escritorio“. O codigo do escritorio e a senha sdo informados pela Entidade Sindical.

Informacgdes para Acesso

e Cadigo Empresa
CNP] Empresa
CFF

Clis e

Cadigo Escritdrio

A

CNPI Escritdrio

Cddigo Escritdrio

sSenha
CPF

I TNe T

Logar

0]

& Codigo Empresa

Informacfies para Acesso

CHP1 Empresa

Cddigo Escritdrio

CMP] Escritdrio

CHMP] Escritdrio

Senha

Logar

Apo6s preencher os dados de login e clicar no botéo Logar aparecera a seguinte tela:

Nome: ‘

Endereco: [

CEP I
Fone: L 1

Fax: (00J0000.0001

E-mail: [

Site: I

Cédigo: 0
CNP: 00,000,
Responsavel: ¥

CPF:

RG:

L e —

Observe que nela vocé encontrard os dados do Escritdrio. Note ainda que, para sair do Portal a
gualquer momento, basta clicar no botdo LogOut:

ao lado, para ter acesso as informacdes daquela empresa em especial.

Cadigo i

o0z47g

O0Z366

a047s1

006252

014046

Principal

Contato

#udar Tema: aristo

Ao logar, vocé ira encontrar uma area com as empresas relacionadas ao escritorio.
Nesta area, vocé pode clicar no botdo da coluna “Logar na empresa”’, como exibido @

Empresas Representadas

More =

wWagner da Zilva Mendaonca
Milton Sadao Saito
Marlene Aparecida Manhas
Marcos Rogerio Geromini

Aline Telma Hemenegildo Madureira

(1 of 1)

MNamero Empresas: 5

CHNPJ

00.215.511/696-04
00.215.511/4847-09
00,000,000/0000-01
00.500,129/9151-02

00,700.042/9293-06

=

7

& Logar na empresa
=
=
=

P

Py

A partir deste ponto, o processo de acesso aos dados é semelhante ao ja explanado
anteriormente, Nno acesso via empresa.




